
pg. 29 
 

【告示事項の変更届出】 

告示事項変更届出書（代表者変更の例） 

議事録（告示された事項に変更があった旨を証する書類） 作成例 

 

 

令和○○年度 ○○自治会 定期総会議事録 

 

１ 開催日時  令和○○年○○月○○日 ○曜日 ○○時～○○時 

２ 開催場所  ○○○○○○○○○ 

３ 会員総数  ○○○名 

４ 出席会員  ○○○名（うち委任状○○名） 

５ 代表者（会長）あいさつ 

 代表者 ○○○○ があいさつを述べた。 

６ 議長・議事録署名人選出 

 議長に○○○○ 

 議事録署名人に○○○○、○○○○を選出した。 

７ 協議 

～中略～ 

８ 役員選出 

 新役員が以下のとおり選任された。 

  自治会長  ○○○○ 

  副会長   ○○○○ 

  会計    ○○○○ 

９ その他 

10 閉会 

 以上、全ての協議を完了したので、○○○○が閉会の宣言をした。 

 

令和○○年○○月○○日 

                       議    長  ○○ ○○  印 

                       議事録署名人  ○○ ○○  印 

議事録署名人  ○○ ○○  印 

代表者を選任した内容の記載

が必要です。 

議長、議事録署名人（２名）

の印鑑が必要です。 

この写しは原本と相違ありません。 

令和○年○月○日 

○○自治会 

会長 ○○ ○○  印（認印） 

コピーを提出してください。（原本は自治会で保管） 

コピー後、余白に左の内容を記載してください。 


