
別紙－15 業務報告書類 

 

「第 15 章 業務報告書類に関する事項」において、作成、提出を求める報告書類は以下

のとおりである。 

 

（１）業務日報 

 事業者は、【表 1-1】から【表 1-5】及び現状の報告書に示す内容を最低限として、業務日

報を作成すること。 

 

【表 1-1】水道施設業務日報の内容 

報告の種類 報告の概要 

水源施設 01 業務実施概要 実施した業務とその概要 

02 特記事項 特に報告すべき事項（異常報告等） 

水道管路 03 業務実施概要 実施した業務とその概要 

04 特記事項 特に報告すべき事項（異常報告等） 

 

【表 1-2】処理場施設業務日報の内容 

報告の種類 報告の概要 

処理場施設 01 主要データ ①総流入量、受入量、総風量、放流水量 

②脱水処理量、発生ケーキ量、種別ごと契約ごと

搬出・処分量（脱水汚泥については搬出量のみ） 

③電力量、主要薬品使用量 

④水質データ 

・処理プロセスごとの主要水質測定値 

・主要放流水質測定値と水質基準値 

⑤上記データの前日、前年同日の測定値を併記 

02 業務実施概要 実施した業務とその概要 

03 特記事項 特に報告すべき事項（異常報告等） 

 

【表 1-3】下水道管路業務日報の内容 

報告の種類 報告の概要 

下水道管路 01 業務実施概要 実施した業務とその概要 

02 特記事項 特に報告すべき事項（異常報告等） 

 

【表 1-4】工業用水道施設業務日報の内容 

報告の種類 報告の概要 

工水施設 01 業務実施概要 実施した業務とその概要 

02 特記事項 特に報告すべき事項（異常報告等） 

工水管路 03 業務実施概要 実施した業務とその概要 

04 特記事項 特に報告すべき事項（異常報告等） 

 

 



 

【表 1-5】雨水ポンプ場等業務日報の内容 

報告の種類 報告の概要 

雨水ポンプ

場等 

01 業務実施概要 実施した業務とその概要 

02 特記事項 特に報告すべき事項（異常報告等） 

 

 

（２）月間業務報告書 

事業者は、【表 2-1】から【表 2-5】及び現状の報告書に示す内容を最低限として月間業務

報告書を作成すること。 

 

【表 15-1】水道施設月間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

水源施設 01 管理状況 当該月における水道施設状況の説明 

02 業務実施概要 以下のデータを含み、月報データ集計表として整

理する。 

①薬品使用量 

03 業務実績 ①当該年間事業実施計画書及び年間修繕計画書

に基づいて当該月に予定した業務ごとの実績 

②予定外業務の実績 

04 報告書綴り ①各施設日常・巡視点検報告 

②場外施設巡回点検報告 

③定期設備点検報告 

④突発修繕実施報告 

⑤故障・異常等緊急時対応報告 

⑥調達実績報告 

⑦その他報告事項 

05 特記事項 当該月において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

水道管路 06 業務実施概要 ①漏水調査報告 

②突発修繕実施報告 

③施工監督実施報告 

④その他報告事項 

07 特記事項 当該月において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【表 2-2】処理場施設月間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

処理場施設 01 処理状況 当該月における処理施設状況の説明 

02 業務実施概要 以下のデータを含み、月報データ集計表として整

理する。 

①月間総流入量、受入量、総風量、放流水量 

②時間ごとの流入水量、系列ごとの送風量 

③余剰汚泥抜量、消化槽投入・引抜量 

④脱水処理量、発生ケーキ量、種別ごと及び契約

ごとの搬出・処分量（脱水汚泥については搬出量

のみ） 

⑤設備ごとの電力量、薬品ごとの使用量、水道使

用量 

⑥主要設備運転時間 

⑦水質データ 

・流入水質、処理プロセスごとの水質 

・反応槽水質 

・放流水質 

・汚泥分析 

・その他実施した水質分析データ 

03 業務実績 ①当該年間事業実施計画書及び年間修繕計画書

に基づいて当該月に予定した業務ごとの実績 

②予定外業務の実績 

04 報告書綴り ①下水処理場日常・巡視点検報告 

②し尿浄化槽汚泥受入施設日常・巡回点検報告 

③場外施設巡回点検報告 

④定期設備点検報告 

⑤定期修繕実施報告、突発修繕実施報告 

⑥故障・異常等緊急時対応報告 

⑦調達実績報告 

⑧その他報告事項 

05 特記事項 当該月において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

 

【表 2-3】下水道管路月間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

下水道管路 01 業務実施概要 ①マンホールポンプ場の運転時間・電力量データ 

②調査実施報告 

③清掃実施報告 

④突発修繕実施報告 

⑤工事監理業務実施報告 

⑥汚水桝設置実施報告 

⑦その他報告事項 

02 報告書綴り マンホールポンプ場巡回点検報告 

03 特記事項 当該月において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 



 

【表 2-4】工業用水道施設月間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

工水施設 01 管理状況 当該月における工水施設状況の説明 

02 業務実績 ①当該年間事業実施計画書及び年間修繕計画書

に基づいて当該月に予定した業務ごとの実績 

②予定外業務の実績 

03 報告書綴り ①各施設日常・巡視点検報告 

②場外施設巡回点検報告 

③定期設備点検報告 

④突発修繕実施報告 

⑤故障・異常等緊急時対応報告 

⑥調達実績報告 

⑦その他報告事項 

04 特記事項 当該月において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

工水管路 05 業務実施概要 ①漏水調査報告 

②突発修繕実施報告 

③施工監督実施報告 

④その他報告事項 

06 特記事項 当該月において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

 

【表 2-5】雨水ポンプ場等月間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

雨水ポンプ

場等 

01 管理状況 当該月における水道施設状況の説明 

02 業務実施概要 以下のデータを含み、月報データ集計表として整

理する。 

①施設ごとの電力量 

②各施設運転時間 

03 業務実績 ①当該年間事業実施計画書に基づいて当該月に

予定した業務ごとの実績 

②予定外業務の実績 

04 報告書綴り ①各施設日常・巡視点検報告 

②場外施設巡回点検報告 

③定期設備点検報告 

④突発修繕実施報告 

⑤故障・異常等緊急時対応報告 

⑥調達実績報告 

⑦その他報告事項 

05 特記事項 当該月において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

 

 

  



（３）年間業務報告書 

事業者は、【表 3-1】から【表 3-5】及び現状の報告書に示す内容を最低限として、年間業

務報告書を作成すること。なお、本報告書においては、当該年度における放流水質等の要求

水準達成状況や事業者提案事項の実施状況などを取りまとめ、要求事項達成状況として報

告すること。 

 

【表 3-1】水道施設年間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

水源施設 01 管理状況 当該年における水道施設状況の説明 

02 業務実施概要 以下のデータを含み、月ごとに年報データ集計表

として整理する。 

①薬品使用量 

03 業務実績 ①当該年間事業実施計画書及び年間修繕計画書

に基づいて年間で予定した業務ごとの実績 

②予定外業務の実績 

04 報告書綴り ①各施設日常・巡視点検報告 

②場外施設巡回点検報告 

③定期設備点検報告 

④突発修繕実施報告 

⑤故障・異常等緊急時対応報告 

⑥調達実績報告 

⑦その他報告事項 

05 特記事項 当該年において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

水道管路 06 業務実施概要 ①法令点検報告 

②漏水調査報告 

③突発修繕実施報告 

④施工監督実施報告 

⑤その他報告事項 

07 特記事項 当該年において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

共通 08 要求事項達成状況 ①要求水準達成状況 

②事業者提案事項の実施状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【表 3-2】処理場施設年間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

処理場施設 01 処理状況 当該年における処理施設状況の説明 

02 業務実施概要 以下のデータを含み、月ごとに年報データ集計表

として整理する。 

①月間総流入量、受入量、総風量、放流水量 

②時間ごとの流入水量、系列ごとの送風量 

③余剰汚泥抜量、消化槽投入・引抜量 

④脱水処理量、発生ケーキ量、種別ごと及び契約

ごとの搬出・処分量（脱水汚泥については搬出量

のみ） 

⑤設備ごとの電力量、薬品ごとの使用量、水道使

用量 

⑥主要設備運転時間 

⑦水質データ 

・流入水質、処理プロセスごとの水質 

・反応槽水質 

・放流水質 

・汚泥分析 

・その他実施した水質分析データ 

03 業務実績 ①当該年間事業実施計画書及び年間修繕計画書

に基づいて年間で予定した業務ごとの実績 

②予定外業務の実績 

04 報告書綴り ①下水処理場日常・巡視点検報告 

②し尿浄化槽汚泥受入施設日常・巡回点検報告 

③場外施設巡回点検報告 

④定期設備点検報告 

⑤定期修繕実施報告、突発修繕実施報告 

⑥故障・異常等緊急時対応報告 

⑦調達実績報告 

⑧その他報告事項 

05 特記事項 当該年において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

06 要求事項達成状況 ①要求水準達成状況 

②事業者提案事項の実施状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【表 3-3】下水道管路年間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

下水道管路 01 業務実施概要 ①マンホールポンプ場の運転時間・電力量データ 

②法令点検・計画点検報告 

③調査実施報告 

④清掃実施報告 

⑤突発修繕実施報告 

⑥工事監理業務実施報告 

⑦汚水桝設置報告 

⑧その他報告事項 

02 報告書綴り マンホールポンプ場巡回点検報告 

03 特記事項 当該年において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

04 要求事項達成状況 ①要求水準達成状況 

②事業者提案事項の実施状況 

 

【表 3-4】工業用水道施設年間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

工水施設 01 管理状況 当該年における工水施設状況の説明 

02 業務実績 ①当該年間事業実施計画書及び年間修繕計画書

に基づいて年間で予定した業務ごとの実績 

②予定外業務の実績 

03 報告書綴り ①各施設日常・巡視点検報告 

②場外施設巡回点検報告 

③定期設備点検報告 

④突発修繕実施報告 

⑤故障・異常等緊急時対応報告 

⑥調達実績報告 

⑦その他報告事項 

04 特記事項 当該年において特に報告すべき事項 

工水管路 05 業務実施概要 ①点検報告 

②漏水調査報告 

③突発修繕実施報告 

④施工監督実施報告 

⑤その他報告事項 

06 特記事項 当該年において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

共通 07 要求事項達成状況 ①要求水準達成状況 

②事業者提案事項の実施状況 

 

 

 

 

 



 

【表 3-5】雨水ポンプ場等年間業務報告書の内容 

報告の種類 報告の概要 

雨水ポンプ

場等 

01 管理状況 当該年における雨水ポンプ場等状況の説明 

02 業務実施概要 以下のデータを含み、年報データ集計表として整

理する。 

①施設ごとの電力量 

②各施設運転時間 

03 業務実績 ①当該年間事業実施計画書に基づいて当該年に

予定した業務ごとの実績 

②予定外業務の実績 

04 報告書綴り ①各施設日常・巡視点検報告 

②場外施設巡回点検報告 

③定期設備点検報告 

④突発修繕実施報告 

⑤故障・異常等緊急時対応報告 

⑥調達実績報告 

⑦その他報告事項 

05 特記事項 当該年において特に報告すべき事項（地元企業の

活用状況に関する内容を含む） 

06 要求事項達成状況 

(必要に応じて) 

①要求水準達成状況 

②事業者提案事項の実施状況 

 

 

 

 

 

 


