
〇新居浜市市営住宅等滞納整理事務処理要領 

 

（目的）  

第１条  この要領は、市営住宅及び活性化推進住宅等の住宅使用料、駐車場使用料、督促料及び

督促事務費、建築住宅課が直営で管理している水道料金及び下水道使用について滞納が生じた

場合及び、遅延損害金、家賃相当損害金が生じた場合において円滑な納付を図るため、入居者

及び連帯保証人並びに法定相続人、同居している所得の有る配偶者に対して行う滞納整理の事

務処理について、必要な事項を定めるものとする。 

（用語の定義）  

第２条  この要領において、次の表に掲げる用語の定義は、それぞれ当該各号に定めるところに

よる。  

（１）市営住宅等  新居浜市市営住宅条例（以下「条例」という。）及び新居浜市市営活性化推進

住宅条例（以下「活性化条例」という。）で規定する市営住宅、改良住宅、その他住宅等及び

松原移住支援住宅（以下「市営住宅等」という。）をいう。  

（２）督促等 督促料及び督促事務費をいう。 

（３）家賃 市営住宅等の住宅使用料をいう。 

（４）家賃等 家賃及び督促等をいう。 

（５）水道料金 建築住宅課が直営で管理している上下水道使用料をいう。 

（６）駐車料金 駐車場使用料及び督促等をいう。 

（７）損害金 遅延損害金及び家賃相当損害金をいう。 

（８）債務 同条第２号から第６号に規定するもののうち納期限内に納付されなかったもの及び

第７号に規定するものをいう。 

（９）連帯保証人債務 入居者の滞納している家賃等のことをいう。 

（１０）入居中債務者 債務のある入居者をいう。 

（１１）退去済債務者 債務のある市営住宅等を退去した入居者をいう。 

（１２）日常家事債務者 債務のある入居中債務者又は退去済債務者と同居している配偶者のう

ち、所得の有る者をいう。ただし当該債務が発生した期間において配偶者として同居してい

なかった者は除くものとする。 

（１３）債務者 同条第９号から１１号に定める債務者及びその連帯保証人並びに相続人をいう。 

別紙９



（１４）不法占拠者 使用承継資格が無いにも関わらず退去しない同居者、使用承継資格が有る

にも関わらず使用承継手続を行わない同居者、無人となった部屋（物置、駐車場等含む）に

置いてある動産の相続人でありながら退去手続を行わない者をいう。 

（督促状及び催告予告書並びに納付指導依頼書等） 

第３条  市長は、入居者が納付期限までに家賃、駐車場料金又は水道料金を納付しなかった場合

は、当該債務者に対して、納付期限翌日より２０日以内にその月の家賃の納付期限と同日とし

た督促状（第１号様式の１又は第１号様式の２）を作成する。 

２ 担当課長（又は指定管理者）は、前項に定める督促状を速やかに対象者に送付するものとし、

当該督促状を送付する際には、当該債務者の連帯保証人、日常家事債務者、身元引受人に対し

て、次の表に定める文書を作成し送付することができる。 

文書名 対象者 内容 様式 

催告予告書

（連帯保証） 

連帯保証人 

 

入居者に督促状を送付した旨及び入居者

が督促状の納付期限までに納付しなかった

場合は滞納している家賃について請求する

ことを予告する文書。 

任意様式 

催告予告書

（日常家事

債務） 

日常家事債務

者 

入居者に督促状を送付した旨及び入居者

が督促状の納付期限までに納付しなかった

場合は日常家事債務として債務を請求する

ことを予告する文書 

任意様式 

納付指導依

頼書 

身元引受人 入居者に督促状を送付した旨及び入居者

に対しての納付指導を依頼する文書 

任意様式 

３ 担当課長（又は指定管理者）は、前項に定める督促状を送付するまでに当該債務者の死亡等

を知り得た場合は、速やかにその相続人を調査し、債務者を確定しなければならない。 

（催告書） 

第４条 市長は、前条に定める督促状の納付期限までに納付しなかった入居者（退去時において

滞納額から敷金で充当してもなお債務が有る入居者を含む）、その連帯保証人、日常家事債務者

に対して、当該催告書状の納付期限翌日より１０日以内に、当月の家賃の納付期限と同日とし

た次の表に定める催告書を作成する。 

 



文書名 対象者 内容 様式 

催告書 入居者 納付期限までに納付するように催告する

文書 

第２号様式 

催告書兼納

付指導依頼

書 

連帯保証人 

身元引受人 

納付期限までに納付するように連帯保証

人に催告又は身元引人に入居者に対する納

付指導を行うように依頼する文書 

第３号様式 

催告書（日常

家事債務） 

日常家事債務

者 

入居者が督促状で支払わなかったので、

代わりに納付するように催告する文書 

第６号様式 

２ 市長は前項で定める催告書の指定期限までに納付しなかった債務者に対して、当該催告書状

の納付期限翌日より１０日以内に、当月の家賃の納付期限と同日とした次の表に定める催告書

を作成する。 

文書名 対象者 内容 様式 

催告書 入居者 納付期限までに納付するように催告する

文書 

第４号様式 

催告書兼納

付指導依頼

書 

連帯保証人 

身元引受人 

納付期限までに納付するように連帯保証

人に催告又は身元引人に入居者に対する納

付指導を行うように依頼する文書 

第５号様式 

催告書（日常

家事債務） 

日常家事債務

者 

納付期限までに納付するように催告する

文書 

第７号様式 

３ 担当課長（又は指定管理者）は、同条に定める催告書を速やかに送付しなければならない。 

（最終催告書） 

第５条 市長は、次の表に該当する者に対して市顧問弁護士と連名での最終催告書を作成する。

ただし、債務残高承認・住宅家賃等納付誓約書（債務名義未取得者）（第８号様式）、退去猶予

申請書等を提出し、市長がその困窮状況等から分割納付や猶予が妥当と判断した者については

除くものとする。 

２ 担当課長（又は指定管理者）は、前項に定める最終催告書について、特定郵便記録を用いて

速やかに送付しなければならない。 

 

 

 

 

 

 



文書名 対象者 様式 

市営住宅の使用許可取消

条件付滞納家賃請求書 

家賃を３か月以上滞納している入居者 第１０号様式の１ 

市営住宅の明渡し請求書 無断退去者している入居者 第１０号様式の２ 

市営住宅の滞納家賃等請

求書兼承継手続催告書 

承継資格が有るにも関わらず使用承継

手続を行わない同居者（不法占拠者） 

第１０号様式の３ 

市営住宅の滞納家賃等請

求書（連帯保証） 

連帯保証人 第１０号様式の４ 

市営住宅の滞納家賃等請

求書兼明渡し請求書 

債務又は退去手続が完了していない室

内等の動産の相続人 

第１０号様式の５ 

市営住宅の明渡し請求書 誓約不履行者、承継無資格同居者、不法

占拠者 

第１０号様式の６ 

市営住宅の明渡し請求書

（迷惑行為） 

迷惑行為該当者 第１０号様式の７ 

 (法的措置) 

第６条 市長は、前条に規定する納期限までに催告された内容を解決しなかった者に対して、支

払督促、少額訴訟、明渡し等請求訴訟を行うものとする。ただし債務残高承認・住宅家賃等納

付誓約書（最終催告書送付者･債務名義取得者用）（第９号様式）又は承継猶予申請書、退去猶

予申請書等を提出し、市長がその困窮状況等から分割納付や猶予が妥当と判断した者について

は当該誓約内容等を履行している間は除くものとする。 

２ 市長は相手が前項に定める誓約内容等を不履行した場合は、速やかに支払督促、少額訴訟、

明渡し等請求訴訟の対象とし、市顧問弁護士と連名で市営宅等滞納家賃等の請求及び法的措置

について（通知）（第１１号様式）を作成する。 

３ 担当課長（又は指定管理者）は、前項に定める最終催告書について、特定郵便記録を用いて

速やかに送付しなければならない。 

（生活保護受給者） 

第 7 条 市長は、生活保護法（昭和２５年法律第１４４号）による保護を受けている債務者につ

いては、納付指導及び公営住宅に入居する被保護者の保証人及び家賃の取扱いについて（平成

１４年３月２９日社援保発 0329001 号厚生労働省社会・援護局保護課長通知）において示され

た代理納付制度の適用について、福祉事務所長に協力を求めるものとする。 

（納付指導） 

第８条 担当課長（又は指定管理者）は、第３条に規定する督促状の送付から第５条に規定する



最終催告を送付するまでの間、必要に応じて債務者に対し電話催告、文書呼出し、個別訪問等

により納付指導を行うものとする。なお、担当課長又は指定管理者は、指導内容その他必要な

経過について、面談記録簿を作成し、担当課内（及び指定管理者間）で情報の共有を行うもの

とする。  

２ 前項による面談記録簿等は、債務者が退去又は当該債務が消滅するまで保管しなければなら

ない。 

 

附 則  

（施行時期） 

１ この要領は、令和３年４月１日から施行する。  

（経過措置） 

２ この要領の施行の際現にある新居浜市滞納整理要綱による様式（次項において「旧様式」と

いう。）の規定により使用されている書類は、この新居浜市市営住宅等滞納整理事務処理要領に

よる施行後の様式の規定によるものとみなす。 

３ この要領の施行の際現にある旧様式の規定により作成されている用紙は、当分の間、これを

使用し、又は所要の調整をして使用することができる。 

附 則  

（施行時期） 

１ この要領は、令和８年３月１６日から施行する。  

附 則  

（施行時期） 

１ この要領は、令和８年４月１日から施行する。  

 

 



（任意様式）４月送付の納入通知書に同封する。 

●重要なお知らせ● 
 

 これまで納入通知書の納付期限までに納付されなかった場合は、入居者

（契約者）にのみ督促状をお送りしていましたが、近年、連帯保証人の方々

より、債務が発生した段階で速やかに連絡や請求を行ってほしいとの要望

が多くなってきましたことから、令和３年４月１日より、督促の段階で連

帯保証人に滞納が生じた旨をお知らせすると共に、入居者が督促状の納付

期限までに納付されなかった場合は、連帯保証人に請求することにしまし

たのでお知らせします。 

なお、納入通知書や督促状の納期限内を超えて金融機関で納付された場

合、督促状や催告書が行き違いで送付されてしまいますので、必ず月末（金

融機関非営業日の場合は翌営業日）までの納付をお願いします。 

（指定管理者又は担当課名） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（任意様式） 

                                      

   事 務 連 絡  

年   月   日  

 

 

 連帯保証人 

 身元引受人 

         

（指定管理者又は担当課長名）   

 

  

 

   市営住宅家賃等の滞納についてお知らせ 

 

  

  あなたが連帯保証人又は身元引受人となっている市営住宅等の入居者が家賃等を

滞納しましたので、本日、入居者に対して督促状を送付しました。 

  万が一、督促状の指定期限までに納付されなかった場合は、連帯保証人であるあな

たに請求しますので、ご了承ください。 

  なお、身元引受人につきましては、入居者に対して速やかに納付するように指導を

お願いします。 

 

 

 

   

 

各位 

 



第１号様式の１ 

(表) 

 



(裏) 

 

  



第１号様式の２ 

(表) 

 

 



(裏) 

 

 



第２号様式 

                               第     号 

                               年  月  日 

 新居浜市 

 （住宅名） 

 （入居者氏名） 様 

 

                       新居浜市長 （市長名）  印 

 

催   告   書 

 

 先日、あなたが滞納している家賃等について督促しましたが、督促状の指定期限まで

に納付されませんでしたので、次の指定期日までに一括納付するように催告します。 

なお、連帯保証人にも同様の催告をしておりますので、双方でご相談のうえ、納付して

ください。 

 

 

〔滞納金額〕 別紙のとおり   〔指定期日〕    年  月  日 

 

◎督促状の指定期限を超えて納付された方につきましては、催告書が送付される場合も

ありますので、行き違いですので、あしからずご了承ください。 

 

◎問合せ先（１）（指定管理者住所） 

        （指定管理者名） （指定管理者事務所電話番号） 

     （２）（担当課住所）（新居浜市役所 階） 

        （担当課名）  （担当課電話番号） 

           

 

 

 



第３号様式 

                               第     号 

                               年  月  日 

 

（保証人氏名データ） 様 

 

                      新居浜市長 （市長名）  印 

 

催告書兼納付指導依頼書 

 

先日、あなたが連帯保証人又は身元引受人になっている市営住宅入居者に滞納家賃等

の督促を行いましたが納付されませんでしたので、連帯保証人であるあなたに対して一

括納付するように催告します。 

なお、入居者にも同様の催告をしておりますので、双方でご相談のうえ、次の指定期

限までに納付してください。身元引受人におかれましては、入居者に対して速やかに納

付するようにご指導をお願いします。 

 

〔入居者情報〕      住宅    号      様 

〔滞納金額〕  別紙のとおり     〔指定期日〕    年  月  日 

 

◎この催告書到達前に納入されているときは、行き違いですので、あしからずご了承く

ださい。 

 

◎問合せ先（１）（指定管理者住所） 

        （指定管理者名） （指定管理者事務所電話番号） 

     （２）（担当課住所）（新居浜市役所 階） 

        （担当課名）  （担当課電話番号） 

           

 

 



第４号様式  

                               第     号 

                               年  月  日 

 新居浜市 

 （住宅名） 

 （入居者氏名） 様 

 

                       新居浜市長 （市長名）  印 

 

催   告   書 

 

先日、あなたに対して催告を行いましたが、指定期限までに納付されませんでしたの

で、次の指定期日までに一括納付するように催告します。 

なお、指定期限までに納付されなかった場合は、連帯保証人も含めて支払督促、住宅

の明渡し請求等の法的措置の対象となりますのでご注意ください。 

  

 

〔滞納金額〕 別紙のとおり   〔指定期日〕    年  月  日 

 

◎督促状の指定期限を超えて納付された方につきましては、催告書が送付される場合も

ありますので、行き違いですので、あしからずご了承ください。 

 

◎問合せ先（１）（指定管理者住所） 

        （指定管理者名） （指定管理者事務所電話番号） 

     （２）（担当課住所）（新居浜市役所 階） 

        （担当課名）  （担当課電話番号） 

          

 

  

 



第５号様式 

                               第     号 

                               年  月  日 

 

（保証人氏名データ） 様 

 

 

                       新居浜市長 （市長名）  印 

 

 

催告書兼納付指導依頼書 

 

先日、あなたが連帯保証人又は身元引受人となっている市営住宅入居者の滞納家賃等

について、入居者及び連帯保証人に催告しましたが、納付期限までに納付されませんで

した。このままですと連帯保証人も含めて支払督促、住宅の明渡し請求等の法的措置の

対象となりますのでご注意ください。 

身元引受人におかれましては、入居者に対して速やかに納付するようにご指導をお願

いします。 

 

〔入居者情報〕      住宅    号      様 

［滞納金額］ 別紙のとおり 

 

◎この催告書到達前に納入されているときは、行き違いですので、あしからずご了承く

ださい。 

 

◎問合せ先（１）（指定管理者住所） 

        （指定管理者名） （指定管理者事務所電話番号） 

     （２）（担当課住所）（新居浜市役所 階） 

        （担当課名）  （担当課電話番号） 

           



第６号様式 

                               第     号 

                               年  月  日 

 

 （収入のある同居配偶者） 様 

 

 

                       新居浜市長 （市長名）  印 

 

 

     催告書（日常家事債務者） 

 

先日より、あなたの配偶者である          様に対して滞納家賃等の督促や催告

を行いましたが納付されませんでした。 

つきましては、同居している配偶者であるあなたに対して、日常家事債務として催告

しますので、次の納付期限までに一括納付をお願いします。 

なお、指定期限までに納付されない場合は、入居者、連帯保証人だけでなく、あなた

も含めて支払督促、住宅の明渡し請求等の法的措置の対象となりますのでご注意くださ

い。 

 

 

１ 納付期限    年   月   日 

２ 滞納金額 別紙のとおり 

３ そ の 他 この催告書到達前に納入されているときは、行き違いですので、あしか

らずご了承ください。 

 

◎問合せ先（１）（指定管理者住所） 

        （指定管理者名） （指定管理者事務所電話番号） 

     （２）（担当課住所）（新居浜市役所 階） 

        （担当課名）  （担当課電話番号） 



第７号様式 

                               第     号 

                               年  月  日 

 

 （収入のある同居配偶者） 様 

 

 

                       新居浜市長 （市長名）  印 

 

 

     催告書（日常家事債務者） 

 

先日より、あなたの配偶者である          様の滞納家賃等について、日常家事

債務としてあなたに催告を行いましたが納付されませんでした。 

つきましては、日常家事債務として再度催告しますので、次の納付期限までに一括納

付をお願いします。 

なお、指定期限までに納付されない場合は、入居者、連帯保証人だけでなく、あなた

も含めて支払督促、住宅の明渡し請求等の法的措置の対象となりますのでご注意くださ

い。 

 

 

１ 納付期限    年   月   日 

２ 滞納金額 別紙のとおり 

３ そ の 他 この催告書到達前に納入されているときは、行き違いですので、あしか

らずご了承ください。 

 

◎問合せ先（１）（指定管理者住所） 

        （指定管理者名） （指定管理者事務所電話番号） 

     （２）（担当課住所）（新居浜市役所 階） 

        （担当課名）  （担当課電話番号）



（表） 

第８号様式 

債務残高承認・住宅家賃等納付誓約書（債務名義未取得者） 

   年  月  日 

（宛先）新居浜市長 

                    住  所 ：                          

            氏  名 ：                        ㊞ 

電  話 ：（自宅）           （携帯）           

            勤 務 先 ：（名称）           （電話）             

（住所）                         

連帯保証人 住  所 ：                          

            氏  名 ：                        ㊞ 

電  話 ：（自宅）           （携帯）           

            勤 務 先 ：（名称）           （電話）             

（住所）                        

連帯保証人 住  所 ：                          

            氏  名 ：                        ㊞ 

電  話 ：（自宅）           （携帯）           

            勤 務 先 ：（名称）           （電話）             

（住所）                        

 

私達は貴市に対して、次のとおり、市営住宅    団地     号（名義人      ）

の債務（滞納家賃、督促事務費等、共益費、損害金等）があることを認め、個人情報取得等に関す

る同意条項を承認の上、納付計画に基づき納付することを誓約します。 

なお、万が一、納付計画どおりに支払わなかった場合は、未払家賃等を一括して支払い、及び関

係法令又は条例に規定する措置を受けても異議はありません。 

滞納家賃等 

（未払金） 

金額                 円（     年  月  日現在） 

内訳 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

納付計画  

分割理由 
 

 

添付書類 

（分納時） 

 

 

特記事項 

 



（裏） 

個人情報取得等（調査・照会・利用）同意条項 

 

１ 新居浜市が保有する個人情報 

  新居浜市に対する債務の履行に延滞が生じた場合には、その債務の回収に必要な範囲で、新居浜

市が保有する次の私及び同居者の個人情報について、情報を保有する所管課所から情報の提供を

受け、利用することに同意します。 

（１）新居浜市が有する私に対する債権に係る滞納の有無並びに滞納の内容及び金額 

（２）勤務先の名称及び住所（特別徴収義務者の名称及び住所） 

（３）預金口座のある金融機関（支店等）等の名称 

（４）市民税・県民税に関する情報（所得の種類及び金額並びに収入の種類、その収入に関わる支払

者の名称及び住所、所得控除の種類及び控除額並びに生命保険の控除の対象となった保険料の

支払先の名称及び住所等） 

（５）固定資産税・都市計画税に関する情報（固定資産税台帳に登録された土地・家屋の所在地、価

格、所有状況等） 

（６）地方税法15条による徴収猶予、同法15条の5による換価の猶予及び同法15条の7による滞納処分

停止の措置の有無 

（７）生活保護費受給の有無 

（８）その他新居浜市が債権回収のために必要な情報 

２ 新居浜市が保有しない個人情報 

  新居浜市に対する債務の履行に延滞が生じた場合には、その債務の回収に必要な範囲で、次の私

及び同居者の個人情報について、情報を保有する関係機関から情報の提供を受け、利用することに

同意します。 

私の貴市に対する債務の履行に延滞が生じた場合には、その債務の回収に必要な範囲で、貴市

が、私の個人情報を保有する関係機関に対して、次のとおり調査・照会を行い、私の個人情報の提

供を受けることに同意します。 

（１）金融機関から取引口座の有無及び取引状況の情報の提供を受けること。 

（２）保険会社から加入状況及び保険契約内容の情報の提供を受けること。 

（３）勤務先又は受注先から、私及び同居者が有する給与債権、報酬債権、売掛金債権に関 

する情報の提供を受けること。 

（４）私又は同居者と賃貸借契約を締結した借主、賃貸物件を管理している不動産管理会社、賃貸物

件を紹介した不動産仲介業者等から私の連絡先、転居先住所の情報の提供を受けること。 

（５）新居浜市から転出した場合において、その転出先である他市町村より債権回収のために必要情

報の提供をうけること。 

（６）その他新居浜市が債権回収のために必要な情報 



（表） 

第９号様式 

債務残高承認・住宅家賃等納付誓約書（最終催告書送付者･債務名義取得者用） 

   年  月  日 

（宛先）新居浜市長 

                    住  所 ：                          

            氏  名 ：                        ㊞ 

電  話 ：（自宅）           （携帯）           

            勤 務 先 ：（名称）           （電話）             

（住所）                         

連帯保証人 住  所 ：                          

            氏  名 ：                        ㊞ 

電  話 ：（自宅）           （携帯）           

            勤 務 先 ：（名称）           （電話）             

（住所）                        

連帯保証人 住  所 ：                          

            氏  名 ：                        ㊞ 

電  話 ：（自宅）           （携帯）           

            勤 務 先 ：（名称）           （電話）             

（住所）                        

 

私達は貴市に対して、次のとおり、市営住宅    団地     号（名義人      ）

の債務（滞納家賃、督促事務費等、共益費、損害金等）があることを認め、個人情報取得等に関す

る同意条項を承認の上、納付計画に基づき納付することを誓約します。 

なお、万が一、納付計画どおりに支払わなかった場合は、貴市の催告を待つまでもなく、未払家

賃等を一括して支払い、及び関係法令又は条例に規定する措置を受けても異議はありません。 

滞納家賃等 

（未払金） 

金額                 円（     年  月  日現在） 

内訳 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

 円    年  月～    年  月（  月分） 

納付計画  

分割理由 
 

 

添付書類 

（分納時） 

 

 

特記事項 

 



（裏） 

個人情報取得等（調査・照会・利用）同意条項 

 

１ 新居浜市が保有する個人情報 

  新居浜市に対する債務の履行に延滞が生じた場合には、その債務の回収に必要な範囲で、新居浜

市が保有する次の私及び同居者の個人情報について、情報を保有する所管課所から情報の提供を

受け、利用することに同意します。 

（１）新居浜市が有する私に対する債権に係る滞納の有無並びに滞納の内容及び金額 

（２）勤務先の名称及び住所（特別徴収義務者の名称及び住所） 

（３）預金口座のある金融機関（支店等）等の名称 

（４）市民税・県民税に関する情報（所得の種類及び金額並びに収入の種類、その収入に関わる支払

者の名称及び住所、所得控除の種類及び控除額並びに生命保険の控除の対象となった保険料の

支払先の名称及び住所等） 

（５）固定資産税・都市計画税に関する情報（固定資産税台帳に登録された土地・家屋の所在地、価

格、所有状況等） 

（６）地方税法15条による徴収猶予、同法15条の5による換価の猶予及び同法15条の7による滞納処分

停止の措置の有無 

（７）生活保護費受給の有無 

（８）その他新居浜市が債権回収のために必要な情報 

２ 新居浜市が保有しない個人情報 

新居浜市に対する債務の履行に延滞が生じた場合には、その債務の回収に必要な範囲で、次の

私及び同居者の個人情報について、情報を保有する関係機関から情報の提供を受け、利用するこ

とに同意します。 

私の貴市に対する債務の履行に延滞が生じた場合には、その債務の回収に必要な範囲で、貴市

が、私の個人情報を保有する関係機関に対して、次のとおり調査・照会を行い、私の個人情報の提

供を受けることに同意します。 

（１）金融機関から取引口座の有無及び取引状況の情報の提供を受けること。 

（２）保険会社から加入状況及び保険契約内容の情報の提供を受けること。 

（３）勤務先又は受注先から、私及び同居者が有する給与債権、報酬債権、売掛金債権に関 

する情報の提供を受けること。 

（４）私又は同居者と賃貸借契約を締結した借主、賃貸物件を管理している不動産管理会社、賃貸物

件を紹介した不動産仲介業者等から私の連絡先、転居先住所の情報の提供を受けること。 

（５）新居浜市から転出した場合において、その転出先である他市町村より債権回収のために必要情

報の提供をうけること。 

（６）その他新居浜市が債権回収のために必要な情報。 



第１０号様式の１（名義人） 

 

年  月  日  

 

 （入居者氏名） 殿 

 

 

 新居浜市長         印  

 

                    新居浜市顧問弁護士     印  

 

市営住宅の使用許可取消条件付滞納家賃請求書 

 

貴殿は再三の催告にもかかわらず市営住宅（後記）の家賃等の滞納を続け、その滞納月数

及び滞納額は、別紙のとおりとなっております。 

ついては、指定期限（後記）までに滞納家賃等を一括全納するよう最終催告します。 

同期限までに履行なき場合は、本書をもって、公営住宅法第３２条第１項、新居浜市市営

住宅条例第４８条第１項の規定に基づき、指定期限日にて、同住宅の使用許可を取り消すの

で、その時は直ちに同住宅を明渡して下さい。なお、明渡しを完了させるには、市の担当課

である建築住宅課の確認を受ける必要があります。 

使用許可が取り消されたにも関わらず明渡しを完了されなかった場合には、貴殿に対し、

市営住宅の明渡し並びに指定期限日までの滞納家賃及び同日の翌日から明渡しの日までの家

賃の２倍に相当する額の損害賠償金の支払いを求める訴訟を提起します。その旨ご了承下さ

い。 

 

記 

 

１ 市営住宅の表示：（住宅名） 

２ 指 定 期 限：    年  月  日 

３ 問 合 せ 先：愛媛県新居浜市一宮町一丁目５番１号 

新居浜市建設部建築住宅課 ☎（０８９７）６５－１２７７ 

 

 

 

 



第１０号様式の２（無断退去者） 

年  月  日  

 

 （無断退去者氏名） 殿 

 

  新居浜市長         印  

 

                    新居浜市顧問弁護士     印  

 

市営住宅の明渡し請求書（無断退去） 

 

貴殿は、市営住宅（後記）の退去手続又は使用承継手続を行うことなく、新居浜市に無断

で同住宅から退去しています。 

したがって、公営住宅法第３２条、新居浜市市営住宅条例第４８条の規定により、指定期

限（後記）の日付をもって同住宅の使用許可を取消すことを通知するとともに、同期限まで

に滞納家賃等の一括全納及び同住宅を明渡すよう請求します。なお、明渡しを完了させるに

は、市の担当課である建築住宅課の確認を受ける必要があります。 

指定期限までに滞納家賃等の一括全納及び明渡しを完了されなかった場合は、貴殿に対し、

同住宅の明渡し及び損害賠償等を求める訴訟を提起します。その旨ご了承下さい。 

 

記 

 

１ 市営住宅の表示：（住宅名） 

２ 指 定 期 限：    年  月  日 

３ 問 合 せ 先：愛媛県新居浜市一宮町一丁目５番１号 

新居浜市建設部建築住宅課 ☎（０８９７）６５－１２７７ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第１０号様式の３（未承継同居者） 

年  月  日  

 

 （未承継同居者氏名） 殿 

 

    新居浜市長         印  

 

                    新居浜市顧問弁護士     印  

 

市営住宅の滞納家賃等請求書兼承継手続催告書 

 

貴殿は、（入居者氏名）氏に使用を許可していた市営住宅（後記）に居住していますが、

当市への使用承継手続（市条例１７条）等を行っておりませんので、貴殿は同住宅を不法に

占拠している状態です。（【滞納もある場合】また、家賃等についても、滞納を続け、今日

までの滞納日数及び滞納額は、別紙のとおりとなっております。） 

⑴ 引き続き居住を希望する場合 

ア 貴殿が引き続き同住宅に居住することを希望するならば、当市は、貴殿に対し、指定期

限（後記）までに、①滞納家賃等がある場合は一括全納し、②使用承継手続を行うよう最

終催告します。 

イ 指定期限までに①②の履行なき場合は、直ちに同住宅を明渡して下さい。なお、明渡し

を完了させるには、市の担当課である建築住宅課の確認を受ける必要があります。 

明渡しを完了されなかった場合は、貴殿に対し、市営住宅の明渡し並びに指定期限日

までの滞納家賃等及び同日の翌日から明渡しの日までの賃料相当額の損害賠償金の支払

いを求める訴訟を提起します。その旨ご了承下さい。 

⑵ 引き続きの居住を希望しない場合（退去する場合） 

退去する場合は、速やかに、その旨を建築住宅課に連絡し、指定期限までには、①滞納家

賃等がある場合は一括全納し、②同住宅を明渡して、退去して下さい。 

 

記 

 

１ 市営住宅の表示：（住宅名） 

２ 指 定 期 限：    年  月  日 

３ 問 合 せ 先：愛媛県新居浜市一宮町一丁目５番１号 

新居浜市建設部建築住宅課 ☎（０８９７）６５－１２７７ 



第１０号様式の４（連帯保証人） 

年  月  日  

 

 (入居者氏名)氏の連帯保証人 

 （連帯保証人氏名） 殿 

 

新居浜市長         印  

 

                    新居浜市顧問弁護士     印  

 

 

市営住宅の滞納家賃等請求書（連帯保証） 

 

貴殿が連帯保証人となって市営住宅（後記）に居住している、 (入居者氏名)氏の家賃等

が、別紙のとおり滞納になっています。 

本人に対して再三にわたり督促及び催告をしてきましたが、納付がないため、連帯保証人

である貴殿に対して、指定期限（後記）までに滞納家賃等を一括全納されるよう請求します。 

 

指定期限までに一括全納されなかった場合は、公営住宅法第３２条、新居浜市市営住宅条

例第４８条の規定により、指定期限日までの滞納家賃及び同日の翌日から明渡しの日までの

家賃の２倍に相当する額の損害賠償金の支払い等を求める訴訟を提起することになります。

その旨ご了承下さい。 

 

記 

 

１ 市営住宅の表示：（住宅名） 

２ 指 定 期 限：    年  月  日 

３ 問 合 せ 先：愛媛県新居浜市一宮町一丁目５番１号 

新居浜市建設部建築住宅課 ☎（０８９７）６５－１２７７ 

 



第１０号様式の５（相続人） 

 

年  月  日  

（入居者氏名)氏の相続人 

（相続人氏名） 殿 

 

 

新居浜市長         印  

 

                    新居浜市顧問弁護士     印  

 

市営住宅の滞納家賃等請求書兼明渡し請求書 

 

後記の市営住宅に居住していた（入居者氏名)氏（以下、単に、「被相続人」といいます）

が死亡されました。 

ついては、相続人である貴殿に対して、指定期限（後記）までに、同住宅内にある被相続人

が保有していた家財道具等を引き取る等して、同住宅の明渡しを完了されるよう催告します。

なお、明渡しを完了させるには、市の担当課である建築住宅課の確認を受ける必要がありま

す。 

 

指定期限までに明渡しを完了されなかった場合には、当市は貴殿に対し、市営住宅の明渡

し及び明渡しの日までの賃料相当額の損害賠償金の支払いを求める訴訟を提起することにな

ります。その旨ご了承下さい。 

 

記 

 

１ 市営住宅の表示：（住宅名） 

２ 指 定 期 限：    年  月  日 

３ 問 合 せ 先：愛媛県新居浜市一宮町一丁目５番１号 

新居浜市建設部建築住宅課 ☎（０８９７）６５－１２７７ 



第１０号様式の６（誓約不履行者、承継無資格同居者、不法占拠者） 

年  月  日  

 

（誓約不履行者、承継無資格同居者、不法占拠者氏名） 殿 

 

新居浜市長         印  

 

                    新居浜市顧問弁護士     印  

 

市営住宅の明渡し請求書 

 

貴殿は、新居浜市の許可を受けることなく、市営住宅（後記）を不法に占拠しています。指

定期限（後記）までに、賃料相当額の損害賠償金等を支払った上で、同住宅の明渡しを完了

されるよう請求します。なお、明渡しを完了させるには、市の担当課である建築住宅課の確

認を受ける必要があります。 

 

指定期限までに損害賠償金等の納付及び明渡しを完了されなった場合は、貴殿に対し、市

営住宅の明渡し及び損害賠償等を求める訴訟を提起します。その旨ご了承下さい。 

 

記 

 

１ 市営住宅の表示：（住宅名） 

２ 指 定 期 限：    年  月  日 

３ 問 合 せ 先：愛媛県新居浜市一宮町一丁目５番１号 

新居浜市建設部建築住宅課 ☎（０８９７）６５－１２７７ 

 

 

 

 

 



第１０号様式の７（迷惑行為等） 

年  月  日  

（入居者氏名） 殿 

 

新居浜市長         印  

 

                    新居浜市顧問弁護士     印  

 

市営住宅の明渡し請求書（迷惑行為） 

 

貴殿は、市営住宅又は共同施設を正常な状態において維持せず、周辺環境を乱し、他に迷

惑を及ぼす行為（市営住宅又は共同施設の毀損、ペットの無断飼育、周辺への不法投棄、住

民又は職員への暴力行為、住民又は職員への犯罪行為等）をしていることから、警告書等に

より改善指導を行ってまいりましたが、未だに改善されておりません。 

また、市営住宅（後記）の家賃等の滞納を続け、その滞納月数及び滞納額は、別紙のとおり

となっております。 

ついては、指定期限（後記）までに滞納家賃等を一括全納し、市営住宅又は共同施設を原

状復旧した上で、同住宅の明渡しを完了されるよう請求します。なお、明渡しを完了させる

には、市の担当課である建築住宅課の確認を受ける必要があります。 

指定期限までに損害賠償金等の納付及び明渡しを完了されなった場合は、貴殿に対し、市

営住宅の明渡し及び損害賠償等を求める訴訟を提起します。その旨ご了承下さい。 

 

記 

 

１ 市営住宅の表示：（住宅名） 

２ 指 定 期 限：    年  月  日 

３ 問 合 せ 先：愛媛県新居浜市一宮町一丁目５番１号 

新居浜市建設部建築住宅課 ☎（０８９７）６５－１２７７ 

 

 



第１１号様式 

                               第     号 

                               年  月  日 

 

（肩書） 

 殿 

 

                       新居浜市長         印 

 

 

                       新居浜市顧問弁護士     印 

 

市営住宅等滞納家賃等の請求及び法的措置について（通知） 

 

貴殿より提出された債務残高承認・住宅家賃等納付誓約書にもとづき、市営住宅等の滞納家賃

等（共益費含む）について分割納付を認め、関係法令又は条例に規定する措置を猶予しておりま

したが、納付誓約の履行を怠りましたことから、次のとおり請求しますので、指定期限までに履

行してください。 

なお、指定期限までに請求内容を履行しなかった場合は、法的処置の対象といたしますのでご

了承ください。 

 

指定期限 

 

       年   月   日 

 

請求内容 

□市営住宅等にかかわる債務の一括納付 

□市営住宅等の明渡し（ （住宅名）  ） 

 

法的措置 

□市営住宅等の明渡等請求（訴訟） 

□強制執行（市営住宅等の明渡） 

□強制執行（市営住宅等にかかわる債務の差押） 

 

 

 


