
別紙１６

番号 書類 用途
提出者又は

発行者
R6 R7

① 市営住宅入居申込書 申込時に提出される。 入居希望者 148 68

② 承継承認申請書
入居者の死亡、離別等による配偶者等一部承継

資格のある同居者が提出
承継資格のある同居者 16 7

③ 決定通知書 申込審査に合格した者に通知する。
市

（指定管理が渡す）
124 43

④ 承継承認通知書 承継承認審査に合格した者に通知する。
市

（指定管理が渡す）
16 7

⑤ 入居許可請書
決定通知書又は承継承認を受取り、敷金を納付

した者が提出される。（契約書）
入居決定者 129 46

⑥ 入居許可証
入居許可請書を提出し、入居審査に受かった者

に配布する。

市

（指定管理が渡す）
129 46

⑦ 個人番号届出書
入居世帯全員の税情報等を、自身に代わり市に

取得してもらう事等を依頼する為に提出する。
入居者 129 46

⑧ 緊急連絡人等変更届
緊急連絡人または身元引受人が死亡等でその役

目を果たせない場合に提出される。
入居者 25 29

⑨ 同居承認申請書
出産を除き、新たに同居者を増やしたい場合に

提出される。
入居者 6 6

⑩ 同居承認 同居承認審査に合格した場合に配布する。
市

（指定管理が渡す）
6 6

⑪ 同居者異動届出書
同居者が転出、出産により増加した場合に提出

される。
入居者 53 45

⑫ 収入報告書（公営）
次年度の家賃算定のため、収入報告書の提出を

依頼する。

市

（指定管理が送付）
1,131 1,128

⑬ 収入報告書（改良）
次年度の家賃算定のため、収入報告書の提出を

依頼する。

市

（指定管理が送付）
108 106

⑭
収入報告書未提出者

へのお知らせ

収入報告書（公営）未提出者に対し、再度提出

を依頼する。（２回）
指定管理 128 123

⑮ 収入認定通知書 収入報告書により決定した家賃を通知する。
市

（指定管理が送付）
1,141 1,098

⑯ 収入更正認定通知
収入報告書を提出せず、近傍同種家賃になって

いる者から提出される。
入居者 2 1
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提出者又は

発行者
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⑰
収入認定通知書（更

正対象者）

収入更正審査により決定した家賃額を通知す

る。

市

（指定管理が送付）
24 21

⑱
市営住宅家賃納入通

知書及び納付書

１年間の家賃額の通知。

窓口払いの場合は、納付書が添付させる。

市

（指定管理が送付）
1,252 1,211

⑲ 模様替増築申請書
手すり等、改築を希望する者から事前に提出さ

れる。
入居者 157 84

⑳ 一時不在届
入居者又は同居者が15日以上不在となる場合に

提出される。

不在中の

代理人
51 61

㉑ 家賃減免申請書
勤務先の倒産等により収入が激減した場合に家

賃の減額等を免除してもらう為に提出される。
入居者 0 0

㉒ 退去届 退去時に提出される。 入居者,相続人,代理人 136 88

㉓ 敷金請求書 退去時に提出される。 入居者,相続人,代理人 95 75

㉔
相続人代表者指定届

出書

退去時に入居者が死亡している場合に提出され

る。
相続人 23 32

㉕ 代理人指定届出書
退去時に入居者が死亡し、相続人が居ない場合

に、親族から提出される。
代理人 0 0

㉖ 督促状（家賃）
家賃を期限内に支払わなかった者へ送付する。

（毎月）

市

（指定管理が送付）
953 922

㉗ 督促状（駐車場）
駐車場使用料を期限内に支払わなかった者へ送

付する。（毎月）

市

（指定管理が送付）
137 185

㉘ 催告書（家賃）
督促状（家賃）を送られた者の内、期限内に支

払わなかった者へ送付する。（毎月）

市

（指定管理が送付）
259 259

㉙ 催告書（駐車場）
督促状（駐車場）を送られた者の内、期限内に

支払わなかった者へ送付する。（毎月）

市

（指定管理が送付）
0 0

㉚ 入居のしおり 入居手続時に配布 指定管理 129 46

㉛ 入居者へのお知らせ 団地内住民へのお知らせ 指定管理 203 329
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