別記様式

指定管理者指定申請書

令和　　　年　　月　　日　　
　（宛先）　新居浜市長　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　申請者　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名　　　称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号


　新居浜市公の施設に係る指定管理者の指定の手続等に関する条例第３条の規定により、指定管理者の指定を受けたいので、次のとおり申請します。


	１　公の施設の名称
及び所在地
	　　新居浜市斎場　新居浜市磯浦町１９番１号



	２　添付書類
	　




 
事　業　計　画　書（令和　年度）


＊　管理運営に関する事業計画書について、指定の期間に属する年度ごとに記載してください。

１　管理運営に当たっての基本方針
　新居浜市斎場の管理運営についての基本方針、サービスの提供、効率的な管理の考え方などについて記載してください（応募理由も記載してください。）。
	



２　サービス向上と利用促進
　利用者の意見反映など利用者のサービス向上を図る方法について具体的に記載してください。
	


３　危機管理体制
　大規模災害等の緊急時における対応、事故防止への取組、事故発生時の対応方法などについて具体的に記載してください。
	



４　個人情報の保護
　新居浜市斎場の管理運営業務において保有することとなる個人情報の取扱いについて具体的に記載してください。
	



５　苦情処理対応
　利用者からの苦情処理の対応方法について具体的に記載してください。
	



６　施設の管理計画
　新居浜市斎場の管理に関する具体的な計画について記載してください。
	（１）施設の使用許可及びその取消し等に関する業務

	（２）施設及び設備の保守点検・維持管理業務

	（３）施設の清掃業務

	（４）施設の保安警備業務

	（５）設備の保守点検等に関する業務


	（６）その他の業務（施設の受付・案内に関する業務、利用状況、火葬件数、来場者数などの調査統計に関する業務等）




７　運営体制
　管理運営を行う職員の体制、配置計画などについて記載してください。
　（組織図）
	


　＊人数を併記してください。

　（配置計画表）
	役職・職種
	担当業務
	資格、経験年数
	雇用形態
	雇用者の確保策
	勤務体制

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


＊雇用形態欄は、常勤、臨時、非常勤、嘱託等の別を記載してください。
＊雇用者の確保策欄は、既に雇用している者（雇用済）又は今後雇用を予定する者（予定）の別、その目途を記載してください。
＊勤務体制欄には、勤務体制（勤務時間・休日設定）を記載してください。
＊各欄の内容は、別紙添付でも差し支えありません。

[bookmark: _GoBack]収　支　予　算　書
＊　施設の管理に関する収支予算について、指定の期間に属する各年度ごとに記載してください。
	・施設の管理運営業務（令和　　年度）
	

	費　　目
	予算額
	積算内訳
	備考

	
収
入
	管理運営委託料
	
	
	

	
	その他
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	収　入　合　計
	
	
	

	支



出
	人件費
	
	
	

	
	消耗品費
	
	
	

	
	光熱水費
	
	
	

	
	修繕費
	
	
	

	
	通信運搬費
	
	
	

	
	事務用品・リース料
	
	
	

	
	保守点検委託料
	
	
	

	
	廃棄物処分費
	
	
	

	
	燃料費
	
	
	

	
	新聞図書・厚生費
	
	
	

	
	保険・教育訓練費
	
	
	

	
	安全管理・一般管理
	
	
	

	
	その他
	
	
	

	支　出　合　計
	
	
	

	・使用料の徴収業務（令和　　年度）

	費　　目
	予算額
	積算内訳
	備考

	収

入
	業務委託料
	
	
	

	
	その他
	
	
	

	
	
	
	
	

	収　入　合　計
	
	
	

	支

出
	人件費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	支　出　合　計
	
	
	


＊消費税及び地方消費税を含んだ額を記載してください。
＊積算内訳は別紙添付でも差し支えありません。
団　体　の　概　要

	団体の種別
	財団法人　　社団法人　　ＮＰＯ法人
株式会社　　有限会社
その他の法人（　　　　　　　　　　　　　　）
その他の団体（　　　　　　　　　　　　　　）

	団体の名称
	

	団体の所在地
	

	資本金又は基本財産
	

	社員（職員）数
	

	役員
	






	実績
	


＊団体の種別欄は、該当するものを○で囲んでください。その他の法人又は団体につい
ては、（　）内に内容を記載してください。
　＊社員（職員）数欄は、正規職員（社員）とそれ以外の職員（社員）を分けて記載してください。
　＊役員欄は、役員について職位と氏名を記載してください。
　＊実績欄は、同種事業の実績（施設名称、面積、管理運営の概要、期間）などについて
記載してください（実績がない場合には、事業に取り組むに当たっての意欲を記載してください。）。
